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Circ. n. 38   Guspini, 10/10/2019 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oggetto: Coordinatori e segretari dei Consigli di Classe. 

 

  Comunico i nominativi del personale docente che ha dato la disponibilità a 

svolgere la funzione di Coordinatore del Consiglio di Classe. 

  Comunico altresì i nominativi del personale docente individuato ai sensi del 

D. Lgs. 297/94, art. 5, c. 5 quale segretario del Consiglio di Classe. 

  Le 2 figure hanno incarico annuale. 

 

Compiti del coordinatore: 

 Presiedere la riunione in caso di assenza del Dirigente scolastico; 

 Curare la stesura del verbale e degli atti del Consiglio. 

 Riferire al Dirigente in relazione all’andamento dei lavori del Consiglio e alle 

situazioni rilevanti della classe; 

 Controllare il numero di assenze (in particolare riferire senza indugio sulle assenze 

prolungate degli allievi in obbligo scolastico), ritardi, le note disciplinari e 

l’andamento educativo generale degli studenti della classe; 

 Raccogliere i certificati medici presentanti dagli studenti e consegnarli in 

segreteria; 

 Mantenere il controllo delle assenze e delle giustificazioni degli studenti; si fa carico 

altresì di informare i genitori sullo stato della frequenza degli studenti ed in merito 

all’assolvimento dell’obbligo scolastico; 

 Fungere da fulcro di coordinamento per tutte le attività curricolari ed 

extracurricolari; 

 Controllare la corretta compilazione del registro di classe; 

 Preparare i lavori del Consiglio di Classe; 

 Verificare se esistono problemi all’interno della classe e raccogliere elementi utili a 

risolverli (avrà cura di informare il Consiglio di Classe di qualsiasi problema anche 

personale riguardante gli alunni); 

Agli Studenti 

Alle famiglie degli Studenti 

Al Personale Docente 

Al DSGA 

Al Personale ATA 

Al Sito WEB 

http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/
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 Collaborare con la presidenza ogni volta che si ravvisa la necessità di diffondere in 

tempi brevi informazioni, notizie, aggiornamenti ed agire da punto di riferimento 

per gli insegnanti della classe; 

 Durante il Consiglio di Classe agire da portavoce verso i genitori e gli allievi per 

riferire le osservazioni del Consiglio e raccogliere gli interventi; 

 Raccogliere il materiale prodotto dal Consiglio di Classe; 

 Aprire i lavori delle assemblee dei genitori. 

 

Compiti del segretario: 

 Redigere il verbale dei lavori del Consiglio di Classe. 

 

classe coordinatore segretario 

1A SMALDINI COSTANZA GAGLIARDINI ELISA 

2A CARIA ANGIOLETTA IBBA MARIA CRISTINA 

3A CONCAS ROBERTO ANGIONI CRISTINA 

4A CAPPAI SARA FONNESU SERGE 

5A SODDE MARIA GIOVANNA TIRAGALLO CINZIA 

1B CADELANO CARLO SESSINI MICHELE 

2B SPIGA RICCARDO FASSIO MASSIMILIANO  

3B CONCAS ROBERTO CASTI MARIA PIA 

5BG SERPI LAURA ANGELINA CORONA LAURA 

1D SMALDINI COSTANZA USULA MARIANNA 

2D USAI IGNAZIO RUGGERI ROBERTO 

3D CINCOTTI ENZO FODDI MARIA FRANCESCA 

4D MOCCI ROSSANA FRONGIA MARCO 

5D ONNIS EMANUELA LAMPIS DANIELE 

3G GARAU IGNAZIO SOSTEGNO 

4G ONANO GIOVANNI VACCARGIU MASSIMILIANO 

1L LAI DANIELA (ING) PIRAS SANDRA 

2L FLORIS MARTA TRULLI NICOLETTA  

3L FLORIS MARTA MURA FABIO 

4L FOSCI DONATELLA GARAU CRISTIANA 

http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Ibba%20Maria%20Cristina.html
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Angioni%20Cristina.html
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Fonnesu%20Serge.html
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Didu%20Pietro%20Paolo.html
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Usula.html
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Frongia%20Marco.html
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Piras%20Sandra.html
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Trulli%20Nicoletta.html
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classe coordinatore segretario 

5L FLORIS MARTA MUSCAS MASSIMO 

4M LALINGA DOMENICO PASCALIS STEFANO  

1P GRANELLA DAVIDE PIRAS MANUELA 

2P VACCA GIANNI ZEDDA ADA 

3P CADDEO GIULIANA STAFFA MARCO 

4P MOCCI LUCIA SCACCIA SILVANA 

5P CORADDU GUIDO SOSTEGNO 

1Q GRANELLA DAVIDE CARBONI SARA 

2Q CADELANO EMLIANO SOSTEGNO 

3Q CURRIDORI MARIA CARMELA SOSTEGNO 

4Q PIRASTRU MARIELLA FRONGIA ALESSANDRA 

5Q CONCAS STEFANIA URPI DANIELA 

1R GRANELLA DAVIDE MAROTTO LORENZINA 

2R TODDE SERGIO SOSTEGNO 

4R PIRAS MAURO SOSTEGNO 

3T PILI PATRIZIO CONCAS ROBERTO 

4T CADDEU MARIA FRANCESCA TOCCO SIMONA 

3U GRANELLA DAVIDE INFORMATICA 

4U RENNA PATRIZIA MURGIA ANDREA 

 

 

 

 

 

 

 
Firma autografa sostituita dall’indicazione a stampa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. 12.02.1993, n. 39 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Mauro Canu 

http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Muscas.html
http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/orario2019-2020/Guspini/Docenti/Pascalis%20Stefano.html

